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Circolare n. 28       Balestrate 29 settembre 2025 
 
A tutto il Personale Scolastico 
 

Ai genitori/tutori degli alunni 
 

Al referente per il sito Web della scuola 
 

Ai fiduciari di plesso 
 

E, p.c. Al Consiglio di Istituto 
 

Al Comune di Balestrate e Trappeto 
 

Oggetto: Orario definitivo di ricevimento Uffici di 
segreteria a.s. 2025-26. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
ACQUISITA la proposta del DSGA 
SENTITO il personale di segreteria 
SENTITE le RSU 

DISPONE 
Orario di ricevimento di tutta la segreteria 
In presenza 

• Lunedì e giovedì dalle 11:30 alle 13:30 tutta l’utenza.  
• Lunedì ricevimento genitori dalle 15:30 alle 18:30 
• Martedì ricevimento docenti e ATA dalle 15:30 alle 18:30 

Telefonico 
• Martedì, mercoledì e venerdì ricevimento delle telefonate, solo genitori/tutori, dalle ore 11:30 alle ore 

13:30  
I signori utenti possono prenotare il ricevimento via email all’indirizzo: paic83700c@istruzione.it. 
I docenti devono prenotare l’appuntamento utilizzando la propria mail istituzionale e inviarla all’indirizzo di cui 
sopra. 
Si rammenta che il personale amministrativo e ausiliario NON può utilizzare i propri dispositivi telefonici 
personali durante le attività di ufficio. Pertanto le chiamate devono passare per il tramite del centralino al 
numero 0918980071. 
 Il dirigente scolastico riceve tutta l’utenza tramite appuntamento richiesto via mail o telefonicamente al 
signor Imperiale Salvatore: 

• Martedì e giovedì dalle 11:30 alle 13:30 su appuntamento. 
Il Dirigente scolastico 
Benedetto Lo Piccolo* 

(*) Il documento è firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 
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