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Al personale
ATA Profilo

|.C.-'R. F.EVOLA"-BALESTRATE Assistenti

Prot. 0013351 del 28/10/2025 Amministrativi

Yl (Uscita) All’albo on-line

Ad Amministrazione Trasparente
Al sito web d’Istituto

OGGETTO: Awiso pubblico - AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PERSONALE ATA
ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

per la realizzazione del Progetto ESO4.6.A4.D

Codice Progetto: ESO4.6.A4.FSEPN-SI-2025-295

Titolo Progetto: Orientarsi verso il futuro

CUP: C54D25001270007

VISTO

VISTO

VISTE

VISTA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il Decreto del Ministro dell'istruzione e del merito del 19 novembre 2024, n. 233, con il quale &
stato avviato il progetto denominato “Orientamento”, destinato a finanziare percorsi di
orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace
valorizzazione delle potenzialita e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e
dell’abbandono scolastico.

I'Avviso pubblico prot. n. 57173 del 14/04/2025 che si inserisce nel quadro di azioni finalizzati a
superare i divari territoriali, garantendo pari opportunita di istruzione agli studenti su tutto il territorio
nazionale. L’obiettivo & combattere la dispersione scolastica fin dalla scuola primaria, con interventi
mirati sulle scuole del Mezzogiorno. , di cui all'Obiettivo Specifico ESO4.6 del Programma Nazionale
“Scuola e competenze” 2021-2027 — che si pone |'obiettivo di ridurre le disparita di accesso e di
completamento dei percorsi formativi, con particolare attenzione ai gruppi svantaggiati (persone con
disabilita, minoranze etniche, studenti socio-economicamente svantaggiati, ecc.), garantendo un
sistema educativo e formativo realmente inclusivo, equo e di qualita. Il progetto mira a favorire la
mobilita degli studenti e I'accesso ai servizi di formazione e educazione, assicurando che tutti possano
realizzare il proprio potenziale, dall’infanzia all’eta adulta.

le delibere degli 00.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione
del progetto con inserimento nel P.T.O.F. (Collegio dei docenti — delibera n° 63 del 08/05/2025 e
Consiglio di Istituto — delibera n° 38 del 15/05/25;

I'autorizzazione progetto del 15/04/2025 Prot. AOOGABMI-105099 del Ministero dell'lstruzione e del
Merito - Unita di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza - Programma Operativo Nazionale
"Per la scuola, competenze e ambienti per I'apprendimento” 2021-2027, avente ad oggetto: percorsi
di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace

valorizzazione delle potenzialita e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e
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dell’'abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-
2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060"..

il presente avviso € a valere sul PN 2021-2027 “Scuola e competenze” 2021-2027 FSE+ e si inserisce
nel quadro delle azioni previste dall’Obiettivo Specifico ESO4.6 del Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027 — “Obiettivi specifici percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di
primo grado, al fine di garantire un’efficace valorizzazione delle potenzialita e dei talenti degli studenti
e una riduzione della dispersione e dell’abbandono scolastico”.

- Nota di Adesione prot. n. 11522 —con la quale si dava formale autorizzazione dei progetti al Dirigente
Scolastico dell’l.C. Rettore Evola dal titolo “ ORIENTARSI VERSO IL FUTURO per un importo totale di €

36.500,00
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto relativa all’assunzione nel programma annuale 2025 del

finanziamento del FSEPN di cui al presente avviso, autorizzandone le spese nel limite fissato dai relativi
piani finanziari, per un totale complessivo autorizzato di € 36.500,00

VISTE le schede dei costi per singolo modulo

VISTO Il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 contenente il Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1,
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107.

VISTO il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia

VISTO IL Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del
D.l. 129/2018 e D.A. n. 7753/2018, deliberato dal consiglio di istituto il 10 maggio 2023 con delibera
n. 146, con il quale & stata approvata la Tabella di valutazione titoli per la selezione del Personale
Interno/Esterno;

RILEVATA la necessita di impiegare personale tra gli assistenti Amministrativi per la realizzazione del
Progetto ESO4.6.A4.FSEPN-SI-2025-295

Titolo Progetto: Orientarsi verso il futuro

Tutto cio visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso,

EMANA AVVISO INTERNO

Avente per finalita I'individuazione, previa manifestazione di disponibilita di: n. 2 unita di personale ATA
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi indicati
nella seguente tabella, a cui assegnare gli incarichi ad integrazione del Piano Annuale delle Attivita ATA
2025/2026
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Tipo Modulo Titolo Pr((a)vriite
Orientamento classi terze Orientarsi per il futuro: un viaggio tra
scelte e opportunita per gli alunni 30
delle classi terza
Orientamento classi prima Scoprire il mondo: orientamento e
esperienze internazionali per i giovani 60
studenti
Orientamento classi seconde N _
Scopri il tuo futuro: un percorso di 60

orientamento per le seconde

Gli incarichi previsti sono i seguenti:

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER AREA CONTABILE E
FISCALE

Ore
45

ni richieste:

Supporto al Ds e DSGA , nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili
anche con I’inserimento dei dati previsti nella struttura di gestione degli interventi (
Nuova piattaforma GPU del MIUR Fondi Strutturali Europei 2014-2020) per la parte di
propria competenza;

Supporto al Ds e DSGA per I’inserimento dei dati Sistema Informativo Fondi (SIF) 2020
del SIDI);

Supporto al DS e DSGA per la predisposizione degli adempimenti telematici funzioni
RENDCERT del SIDI-MIUR,;

Supporto al DSGA per la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti all’ Area
Formativa, 1’Area Organizzativa Gestionale, 1’Area di Accompagnamento — obbligatoria e
opzionale — del Piano Integrato di Istituto tenendo conto degli importi autorizzati e finanziari;

Seguire le indicazioni e collaborare con il GOP;
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— Coadiuvare il DSGA nell’istruttoria delle procedure di acquisizione di beni e/o servizi
(richieste CIG, DURC e tracciabilita, redazione determine a contrarre, richieste di preventivi,
tabelle comparative ed ordinativi di impegno; ricezione, controllo ed accettazione fatture
elettroniche, ecc.);

— Coadiuvare il DSGA nelle procedure contabili di gestione nel Programma Annuale e relativa
rendicontazione nel Conto Consuntivo;

— Curare le fasi inerenti la pubblicizzazione degli interventi;
— Supporto al DS e DSGA per il controllo finale delle piattaforme GPU e SIF 2020;

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER L AREA DEL PERSONALE| Ore 45

Mansioni richieste:

— Supporto al Ds e DSGA, nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili anche
con I’inserimento dei dati previsti nella struttura di gestione degli interventi (Piattaforma
GPU del MIM Fondi Strutturali Europei 2014-2020) per la parte di propria competenza;

- Redigere gli atti di nomina di tutti i soggetti coinvolti nel Piano Integrativo secondo le
Disposizioni PON, ed adempimenti conseguenti;

— Organizzazione dei turni del personale ATA a supporto delle attivita;
— Verifica delle ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;

— Custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun
Obiettivo/azione;
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L’elenco di mansioni sopra riportato ¢ esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente
non citato, si fara riferimento a CCNL di categoria.

COMPENSI
Il compenso orario (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da vigente C.C.N.L.), salvo
diversa comunicazione da parte dell’Autorita competente (MIM, Autorita di Gestione).
Il compenso sara comungue riportato nella Lettera d’incarico, che sara formalmente redatta all’atto
della nomina. Le ore effettivamente prestate oltre I'orario d’obbligo, dovranno risultare in apposito
registro di presenza.
Il trattamento economico sara corrisposto a conclusione delle attivita del PON e, comunque, solo a
seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento I'incarico, da parte del MIM.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE

Le istanze, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’lstituto e pervenire all’ufficio di
segreteria utilizzando I'apposito modello allegato alla presente, entro e non oltre le ore 10,00 del
04/11/2025.
Sono ammesse le seguenti modalita di presentazione:
» Consegna a mano presso gli uffici di segreteria (protocollo);

Si fa presente che:
* Non si terra conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.
* ['aspirante dovra assicurare la propria disponibilita per I'intera durata del progetto.

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE

La Commissione & composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalita nelle materie
oggetto dell'Avviso di selezione ed e nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine
per la presentazione delle istanze di partecipazione.

Ad essa compete I'organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilita, la
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.
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MODALITA DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE
La presente procedura & espletata in conformita ai principi di trasparenza, pubblicita, parita di
trattamento, buon andamento, economicita, efficacia e tempestivita dell’azione amministrativa.
Nello svolgimento della selezione, I'Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico sulla
base della valutazione dello stato di servizio.

CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI
| soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti
del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si
forniscono le seguenti informazioni:

TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI
Titolare del trattamento dei dati & l'lstituzione scolastica I.C. RETTORE F.PPO EVOLA con sede in
Balestrate Via G.ppe Bommarito, n.16, alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli
interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: paic83700c@ pec.istruzione.it

TIPI DI DATI TRATTATI E FINALITA DEL TRATTAMENTO
| dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le
finalita connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per
la selezione di incarichi individuali.
OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI
Il conferimento di tali dati € obbligatorio, pena I'impossibilita di dare corso alla domanda di
partecipazione.
MODALITA DEL TRATTAMENTO
Il trattamento dei dati personali € realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione,
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e
distruzione dei dati.


mailto:PAIC83700C@istruzione.it
mailto:paic83700c@pec.it
mailto:paic83700c@pec.istruzione.it

' a \ ‘f
p> UNIONE EUROPEA
=4 | Q Nenistero deoll’ Strusione - Fondo sociale europeo
8 scuola &

MINISTERO DELLISTRUZIONE E DEL MERITO

ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE “R. F. EVOLA”

VIA G. BOMMARITO,16 — 90041 BALESTRATE
Tel. 091/8980071 — Fax 091/8980082 PAIC83700C@istruzione.it
C.F.:80027700824 — Cod. ministeriale PAIC83700C
7% .0918980071 [=]: paic83700C@istruzione.it [=]: paic83700c@pec.it

DESTINATARI DEL TRATTAMENTO
Il trattamento dei dati & svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.

CONSERVAZIONE DEI DATI
| dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le
quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di
legge.

DIRITTI DEGLI INTERESSATI
Gliinteressati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, I'accesso ai propri
dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento
che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679),
presentando istanza all’lstituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.

DIRITTO DI RECLAMO
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione
di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante
per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le
vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.
TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI IN PAESI TERZI
| dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.
PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO

[l titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art.
22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente
procedura di selezione interna & la dott. Benedetto Lo Piccolo, in qualita di Dirigente Scolastico email
istituzionale paic83700c@istruzione.it , numero di telefono 091 8980071.

PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE
Il presente Avviso & pubblicato sull’albo pretorio on line dell’lstituzione scolastica, nonché sulla
sezione Amministrazione Trasparente.
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RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art.
53 del d.lgs. n. 165/2001.

NORME DI RINVIO
Per quanto non espressamente previsto dal presente Awviso, si rinvia al d.Igs. n. 165/2001, al codice
civile e alle altre norme vigenti.

Al presente avviso viene allegata:
1. Istanza di candidatura
2. Autovalutazione

Il Dirigente Scolastico
Benedetto Lo Piccolo

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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