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 Circolare n. 63               Balestrate, 28 ottobre 2025 
 

 
Ai Docenti  
Ai Genitori  
Ai Coordinatori di Classe 
Alla referente Dispersione 
Alla Segreteria alunni 
Al sito web 

 
 

Oggetto: attività di monitoraggio mensile delle 
assenze / compiti del Coordinatore di Classe.  
 

Al fine di garantire un efficace monitoraggio della frequenza degli alunni soggetti all’obbligo scolastico e 

formativo, e di attivare tempestivamente strategie utili al recupero della frequenza scolastica, si richiede 

ai Docenti Coordinatori di Classe di effettuare con regolarità il controllo delle assenze degli studenti delle 

proprie classi. 

Tale attività è finalizzata a contenere il fenomeno della dispersione scolastica e a ridurre i casi di 

insuccesso formativo.   

In riferimento alle disposizioni previste dal cosiddetto “Decreto Caivano” relative al rafforzamento del 

monitoraggio delle assenze scolastiche, si dispone quanto segue: 

 

Il coordinatore dovrà individuare situazioni di frequenza irregolare o abbandono scolastico, favorendo 

interventi puntuali a supporto degli studenti e promuovendo una maggiore collaborazione con le 

famiglie.  

Dovrà verificare entro il secondo/terzo giorno del mese (es. se si considera il mese di settembre, si farà 

il report a ottobre) lo stato delle assenze dell’intera classe, distinguendo tra assenze giustificate e non 

giustificate. 

Durante il mese, egli dovrà individuare gli alunni assenti per più di sette giorni, anche non consecutivi, 

senza giustificati motivi.  

Dopo aver comunicato il caso alla referente, si procederà con la segnalazione all’OPT tramite apposito 

modulo che verrà concordato con la referente. 
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Se il coordinatore rileva un’elusione scolastica, dopo aver comunicato il caso alla referente, si procederà 

alla segnalazione all’OPT. Nel caso in cui l’alunno non sarà rientrato, sarà necessario compilare il modulo 

predisposto e concordato con la referente. 

Si ricorda che è necessario collaborare con il team docenti per valutare le cause delle assenze e proporre 

possibili azioni di recupero o supporto (tutoraggio, colloqui con le famiglie, attività integrative). 

Indicazioni operative per i Docenti Coordinatori 

Entro il giorno 2 o 3 di ogni mese, i Coordinatori dovranno accedere al registro elettronico e seguire i 

seguenti passaggi: 

• STAMPE → VALUTAZIONI/ASSENZE → REGISTRO ASSENZE 

• Selezionare la CLASSE di cui si è Coordinatori 

• Selezionare il mese da scaricare 

• SCARICARE il file relativo alle assenze 

Il file così ottenuto dovrà essere caricato nella cartella corrispondente (secondo il plesso e la classe) 

all’interno della cartella condivisa “MONITORAGGIO MENSILE”, predisposta su Google Drive dalla 

prof.ssa De Luca. 

Inoltre, i coordinatori dovranno predisporre in classe una carpetta contenente tutti i certificati medici 

degli alunni. 

INVITO 

Si invita ogni Coordinatore di Classe a prendere visione della presente circolare e a predisporre il primo 

report entro il 2 del mese di novembre. Per qualsiasi chiarimento, è possibile contattare la Referente, 

Prof.ssa Amalia De Luca, al numero 329 6185179. 

 
                                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

LO PICCOLO BENEDETTO 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 

D.lgs. 82/2005 e norme successive ad esso connesse 
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