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 Circolare n. 281               Balestrate, 12 maggio 2026 
 

 
Al personale scolastico  
 
Ai Genitori degli alunni di ogni ordine e 
grado 
 
Al DSGA 
 
Ad Amministrazione trasparente 
  
Al Sito web 

Oggetto: Realizzazione delle foto ricordo di 
classe – Indicazioni organizzative e privacy 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 101/2018;  

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (GDPR), 
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali; 

VISTO il DPR 275/1999 recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il vademecum del Garante per la protezione dei dati personali “La scuola a prova di privacy”; 

VISTO la deliberazione del Consiglio di Istituto con la quale è stata approvata la realizzazione delle 
tradizionali foto ricordo di classe per l’anno scolastico 2025-2026; 

CONSIDERATO CHE il nostro Istituto ha deliberato la realizzazione dell’annuario scolastico quale 
strumento di documentazione, memoria e valorizzazione delle attività educative e della vita scolastica; 
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RITENUTO necessario disciplinare le modalità organizzative dell’iniziativa nel rispetto della normativa 
vigente in materia di protezione dei dati personali, garantendo chiarezza nei ruoli e nelle responsabilità 
dei soggetti coinvolti; 

DISPONE 

le seguenti indicazioni organizzative relative alla realizzazione delle foto ricordo di classe.  

1. Premessa normativa 

La realizzazione delle fotografie ricordo di classe: 

 non rientra tra le attività istituzionali della scuola;  
 può essere autorizzata dal Dirigente Scolastico nell’ambito dell’autonomia organizzativa 

dell’Istituto;  
 è consentita dalla normativa vigente purché effettuata per finalità esclusivamente personali e 

familiari e nel rispetto della disciplina sulla protezione dei dati personali.  

Come chiarito dal Garante per la protezione dei dati personali nel vademecum “La scuola a prova di 
privacy”, le fotografie scolastiche non sono vietate; occorre tuttavia definire correttamente i ruoli dei 
soggetti coinvolti. 

La procedura adottata dall’Istituto è finalizzata a mantenere la scuola estranea alla gestione del 
trattamento delle immagini, limitando il ruolo dell’Istituto alla sola autorizzazione all’accesso ai locali 
scolastici. 

2. Principi generali 

La scuola: 

 non organizza il servizio fotografico;  
 non incarica il fotografo;  
 non stipula contratti con il fotografo;  
 non raccoglie né conserva consensi delle famiglie;  
 non acquisisce, archivia o distribuisce fotografie;  
 non gestisce pagamenti o prenotazioni;  
 non effettua alcun trattamento delle immagini relative alle foto ricordo.  

Ogni attività relativa alla realizzazione, gestione, consegna e conservazione delle fotografie resta 
esclusivamente in capo: 
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 ai genitori richiedenti;  
 ai rappresentanti di classe;  
 al fotografo incaricato dalle famiglie.  

3. Procedura per la realizzazione delle foto ricordo 

3.1 Individuazione del fotografo 

I genitori, tramite i rappresentanti di classe, individuano autonomamente il fotografo incaricato della 
realizzazione delle fotografie. 

La scuola non interviene nella scelta del fotografo né nella definizione di eventuali aspetti economici. 

3.2 Richiesta di autorizzazione 

I rappresentanti di classe dovranno presentare all’Istituto apposita richiesta scritta di autorizzazione 
all’accesso ai locali scolastici, indicando: 

 classe/i interessata/e;  
 nominativo del fotografo;  
 data e fascia oraria richieste, concordando preferibilmente un’unica giornata per tutte le classi;  
 dichiarazione che le fotografie saranno realizzate esclusivamente per finalità personali e 

familiari;  
 dichiarazione che saranno fotografati esclusivamente gli alunni per i quali i genitori abbiano 

espresso consenso;  
 dichiarazione che la raccolta e la gestione dei consensi avvengono direttamente tra famiglie e 

fotografo, senza coinvolgimento della scuola;  
 assunzione di responsabilità da parte dei richiedenti in ordine ad eventuali utilizzi impropri delle 

immagini.  

3.3 Consenso delle famiglie 

La raccolta dei consensi: 

 avviene esclusivamente a cura dei rappresentanti di classe;  
 non deve coinvolgere gli uffici scolastici;  
 non deve transitare tramite segreteria o protocollo.  

I moduli di consenso: 

 non devono essere consegnati alla scuola;  
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 non saranno conservati dall’Istituto;  
 restano nella disponibilità dei soggetti che organizzano l’iniziativa.  

Potranno essere utilizzati, su base volontaria, i modelli predisposti dall’Istituto: 

 modulo individuale per ciascun genitore;  
 modulo collettivo di classe.  

3.4 Dichiarazione del fotografo 

L’Istituto può richiedere al fotografo una dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 46 del DPR 445/2000 
relativa all’assenza di condanne per i reati previsti dall’art. 25-bis del DPR 313/2002. 

Tale richiesta costituisce misura prudenziale adottata dall’Istituto in considerazione: 

 dell’ambiente scolastico;  
 della presenza di minori;  
 della natura dei dati trattati.  

3.5 Presenza del personale scolastico 

Durante lo svolgimento delle fotografie: 

 il fotografo dovrà operare esclusivamente nei locali autorizzati;  
 dovrà essere sempre presente un docente;  
 il fotografo non potrà in alcun caso rimanere solo con gli alunni.  

4. Autorizzazione del Dirigente Scolastico 

Ricevuta la richiesta, il Dirigente Scolastico potrà autorizzare l’accesso ai locali mediante apposita 
determina contenente: 

 data e orario;  
 locali interessati;  
 classi coinvolte;  
 eventuali prescrizioni organizzative.  

L’autorizzazione potrà essere revocata in caso di inosservanza delle disposizioni impartite. 

5. Responsabilità sul trattamento delle immagini 
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Si precisa che: 

 il trattamento delle immagini relative alle foto ricordo non è effettuato dalla scuola;  
 eventuali obblighi informativi ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) competono al 

fotografo e/o ai soggetti organizzatori;  
 ogni utilizzo non conforme delle immagini resta sotto la responsabilità esclusiva del fotografo 

e dei destinatari delle fotografie.  

Le immagini non potranno essere diffuse pubblicamente (social network, siti web, gruppi pubblici, 
piattaforme online ecc.) senza il consenso degli interessati o degli esercenti la responsabilità 
genitoriale. 

6. Indicazioni operative finali 

Le richieste dovranno essere presentate ai competenti uffici entro il giorno 14/05/2026 utilizzando la 
modulistica allegata. 

Si invitano i rappresentanti di classe e tutte le famiglie al rigoroso rispetto delle presenti disposizioni, 
adottate al fine di garantire: 

 la tutela della riservatezza degli alunni;  
 la corretta gestione delle immagini;  
 la chiara distinzione delle responsabilità tra scuola e soggetti privati coinvolti.  

Allegati 

1. Modello richiesta autorizzazione rappresentanti di classe  
2. Modello dichiarazione fotografo ex art. 46 DPR 445/2000  
3. Modello consenso individuale famiglie  
4. Modello consenso collettivo di classe 

 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

LO PICCOLO BENEDETTO 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 

D.lgs. 82/2005 e norme successive ad esso connesse. 
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ALLEGATO 1 

Richiesta di autorizzazione per realizzazione foto ricordo di classe 

 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’I.C. “Rettore F. Evola” 

di Balestrate 

 

Oggetto: Richiesta autorizzazione accesso fotografo per foto ricordo di classe 

 

I sottoscritti rappresentanti dei genitori della classe ______ sez. ______ 

plesso __________________________________________ 

 Sig./Sig.ra __________________________________________  

 Sig./Sig.ra __________________________________________  

CHIEDONO 

l’autorizzazione all’accesso nei locali scolastici del seguente fotografo: 

Nome e cognome __________________________________________ 

per la realizzazione delle fotografie ricordo della classe nel giorno: 

________________________ dalle ore __________ alle ore __________ 

A tal fine DICHIARANO: 

1. che l’iniziativa è promossa esclusivamente dai genitori della classe;  

2. che la realizzazione delle fotografie avviene per finalità esclusivamente personali e familiari;  

3. che saranno fotografati esclusivamente gli alunni i cui genitori abbiano espresso il relativo 

consenso;  

4. che la raccolta e la gestione dei consensi avvengono direttamente tra famiglie e fotografo, senza 

coinvolgimento dell’Istituto scolastico;  
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5. che la scuola non acquisirà né conserverà fotografie, consensi o altri documenti relativi 

all’iniziativa;  

6. che eventuali utilizzi impropri delle immagini saranno imputabili esclusivamente al fotografo e 

ai destinatari delle fotografie;  

7. che il fotografo opererà nel rispetto delle disposizioni impartite dall’Istituto.  

Si allega copia del documento di identità del fotografo e, se richiesto, dichiarazione sostitutiva ai sensi 

dell’art. 46 DPR 445/2000. 

Luogo e data ______________________________ 

Firma dei rappresentanti 
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ALLEGATO 2 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’I.C. “Rettore F. Evola” 

di Balestrate 

 

Dichiarazione sostitutiva del fotografo 

Il/La sottoscritto/a (Cognome e nome) __________________________________________ 

nato/a a __________________________ il ____________________ 

residente in ______________________________________________ 

documento di identità n. _________________________________ 

rilasciato da _____________________ il _____________________ 

consapevole delle responsabilità penali previste dall’art. 76 del DPR 445/2000 in caso di dichiarazioni 

mendaci, 

DICHIARA 

 di non aver riportato condanne penali per i reati di cui all’art. 25-bis del DPR 313/2002; 

 di non aver procedimenti penali in corso per i reati di cui all’art. 25-bis del DPR 313/2002;  

 di impegnarsi a utilizzare le immagini esclusivamente per le finalità concordate con i genitori 

committenti;  

 di impegnarsi a non diffondere le immagini mediante social network, siti internet o altri canali 

pubblici senza specifica autorizzazione degli interessati;  

 di attenersi alle disposizioni organizzative impartite dall’Istituto scolastico;  

 di operare sempre alla presenza del personale scolastico incaricato.  

Luogo e data ______________________________ 

Firma 

Allegare copia del documento di identità. 
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ALLEGATO 3 

Modulo di consenso individuale per foto ricordo di classe 

I sottoscritti 

_________________________________________________________________________________ 

(genitore/esercente responsabilità genitoriale) 

E 

_________________________________________________________________________________ 

(genitore/esercente responsabilità genitoriale) 

dell’alunno/a __________________________________________ 

frequentante la classe ______ sez. ______ 

DICHIARANO 

di essere stati informati che: 

 la realizzazione delle fotografie ricordo è iniziativa promossa autonomamente dai genitori;  

 la scuola autorizza esclusivamente l’accesso ai locali scolastici;  

 il trattamento delle immagini è effettuato dal fotografo incaricato e dai genitori richiedenti;  

 le fotografie saranno destinate esclusivamente ad uso personale e familiare.  

Pertanto 

☐ ACCONSENTONO 

☐ NON ACCONSENTONO 

alla partecipazione del/la proprio/a figlio/a alla foto ricordo di classe. 

Luogo e data ______________________________ 

Firme 

mailto:dirigentescolastico@icbalestrate.edu.it


 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO COMPRENSIVO AD INDIRIZZO MUSICALE “R. F. EVOLA” 

VIA G. BOMMARITO,16 – 90041 BALESTRATE 
Tel. 091/8980071 – Fax 091/8980082 PAIC83700C@istruzione.it 

C.F.:80027700824 – Cod. ministeriale PAIC83700C 
 

Istituto Comprensivo “rettore Filippo Evola”, Via Bommarito 16, 90041 Balestrate (PA) 
Dirigente scolastico: Benedetto Lo Piccolo – tel. 0918980071 - mail dirigentescolastico@icbalestrate.edu.it – benedetto.lopiccolo@istruzione.it 

ALLEGATO 4 

Modulo collettivo di consenso di classe per foto ricordo 

Classe ______ sez. ______ 

Plesso _______________________________________ 

N. Cognome e nome alunno Genitore/i Consenso SI Consenso NO Firma 

1   ☐ ☐  

2   ☐ ☐  

3   ☐ ☐  

4   ☐ ☐  

5   ☐ ☐  

6   ☐ ☐  

7   ☐ ☐  

8   ☐ ☐  

9   ☐ ☐  

10   ☐ ☐  

11   ☐ ☐  

12   ☐ ☐  

13   ☐ ☐  

14   ☐ ☐  

15   ☐ ☐  

16   ☐ ☐  

17   ☐ ☐  

18   ☐ ☐  

19   ☐ ☐  

20   ☐ ☐  

I sottoscritti dichiarano di essere stati informati che: 

 la realizzazione delle fotografie ricordo è iniziativa promossa autonomamente dai genitori;  

 la scuola autorizza esclusivamente l’accesso ai locali scolastici;  

 il trattamento delle immagini è effettuato dal fotografo incaricato e dai genitori richiedenti;  

 le fotografie saranno destinate esclusivamente ad uso personale e familiare.  
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