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Ad Albo on-line  
 
Amministrazione Trasparente 
 
Al sito dell’amministrazione scolastica  
www.icbalestrate.edu.it 
 
A tutte le Istituzioni Scolastiche della 
Prov. Di Palermo 

 

OGGETTO: Avviso pubblico - Selezione personale interno , per il 
reclutamento di Figure di supporto tecnico operativo (AA) e 
supporto non specifico alla didattica (CS)  per la realizzazione del 
Progetto FSE+ FORMAZIONE DOCENTI. 
Codice Progetto: ESO4.5.A2.B-FSPN-SI-2026-130. Titolo Progetto: 
LABORATORI INNOVATIVI PER LE COMPETENZE DI BASE 
CUP: C64D26001980007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO   il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;  

VISTO    il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTA    la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
VISTA    la delibera del Consiglio d’Istituto  con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni scolastici 

2025/2028;  
VISTA    la Delibera del Consiglio d’Istituto  di approvazione del Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 

2026;  
VISTI    i Regolamenti (UE) 2021/1060, 2021/1058 e 2021/1057 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24   

giugno 2021 relativi ai Fondi strutturali europei per il periodo 2021-2027;  
VISTO   Il Programma Nazionale a titolarità del Ministero dell’Istruzione e del Merito, denominato “PN Scuola 

e Competenze 2021 – 2027” e finanziato tramite i fondi FESR e FSE+ VISTO  In particolare la “Priorità 
1 – Scuola e Competenze (FSE+)”, punta a migliorare l’inclusività e l’efficacia dei sistemi di istruzione e 
formazione, promuovere la parità di accesso e l’apprendimento permanente.  

VISTO   decisione di esecuzione della commissione del 9.10.2023 recante modifica della decisione di 
esecuzione C (2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e competenze 2021-2027" per il 
sostegno a titolo del Fondo europeo di sviluppo regionale e del Fondo sociale europeo Plus nell'ambito 
dell'obiettivo "Investimenti a favore dell'occupazione e della crescita" in Italia n° CCI2021IT05FFPR001  

VISTO   il decreto ministeriale prot. n° AOOGABMI-0134894 del 11/04/2024 di attuazione del decreto 
ministeriale prot. n° AOOGABMI--0000072 del 11/04/2024  
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VISTO   l’avviso Prot. 95165 del 24/04/2026, FSE+ per azioni rivolte alla formazione del personale docente ed 
educativo al fine di potenziare le competenze professionali, nell’ambito del Programma Nazionale “PN 
Scuola e competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060  

VISTA     la nota prot. AOOGABMI. n. 148735 dell’11-06-2026 di autorizzazione del progetto di cui in oggetto 
formazione docenti, emanato nell’ambito dell’Obiettivo ESO4.5 del Programma Nazionale “Scuola e 
competenze” 2021-2027  

VISTI  i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
VISTE  le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTA la delibera del Consiglio di Istituto relativa all’assunzione nel programma annuale 2026PROT- 9658 DEL 

29/06/2026 del finanziamento del FSEPN di cui al presente avviso, autorizzandone le spese nel limite 
fissato dai relativi piani finanziari, per un totale complessivo autorizzato di € 20.980,00 

VISTE le schede dei costi per singolo modulo 
VISTO  Il Decreto interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 contenente il Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107.  

VISTO il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia 
VISTO IL Regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del D.I. 

129/2018 e D.A. n. 7753/2018, deliberato dal consiglio di istituto il 10 maggio 2023 con delibera n. 146, 
con il quale è stata approvata la Tabella di valutazione titoli per la selezione del Personale 
Interno/Esterno; 

RILEVATA  la necessità di impiegare personale tra gli assistenti mministrativi e collaboratori scolastci 

per la realizzazione del Progetto FSE+ FORMAZIONE DOCENTI. 
Codice Progetto: ESO4.5.A2.B-FSPN-SI-2026-130. 
Titolo Progetto: LABORATORI INNOVATIVI PER LE 
COMPETENZE DI BASE 
CUP: C64D26001980007 

 

EMANA AVVISO INTERNO  
Avente per finalità l’individuazione, previa manifestazione di disponibilità di: n. 2 unità di personale ATA 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO per H. 30 ciascuno e n. 3 unità COLLABORATORE SCOLASTICO per h. 30 

ciascuno, per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi indicati nella seguente tabella, 

a cui assegnare gli incarichi ad integrazione del Piano Annuale delle Attività ATA 2025/2026  

 
 

PON 
Titolo modulo e 

Attività 
Ore previste 

1 

COMPETENZE 
NELLA MICRO E 

MACRO 
PROGETTAZIONE 

 
 

30 
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DIDATTICA ED 
EDUCATIVA 

2 

SINERGIE 
RELAZIONALI:CO
MUNICARE PER 

INCLUDERE 

 
 

30 

3 

COMPETENZE 
NELLA MICRO E 
MACRO 
PROGETTAZIONE 
DIDATTICA ED 
EDUCATIVA 
Strategie ABA 
per l'Inclusione 
Scolastica 

 

 
 
 

30 

 

1. Gli incarichi previsti sono i seguenti:  

    

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER AREA CONTABILE E 

FISCALE    
Ore  

30________________ 

  

−  

Mansiomansioni richieste:  

Supporto al Ds e  DSGA , nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili  

anche con l’inserimento dei dati previsti nella struttura di gestione degli interventi ( 

Nuova piattaforma (COESIONE 2021-2027) per la parte di propria competenza;  

−  Supporto al Ds e  DSGA  per l’inserimento dei dati  Sistema Informativo Fondi (SIF) 2020 

del SIDI);  

−  Supporto al DS e  DSGA  per la predisposizione degli adempimenti telematici funzioni 

RENDCERT del SIDI-MIUR;  

−  Supporto al DSGA per la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti all’Area 

Formativa, l’Area Organizzativa Gestionale, l’Area di Accompagnamento – obbligatoria e 

opzionale – del Piano Integrato di Istituto tenendo conto degli importi autorizzati e finanziari;  

−  Seguire le indicazioni e collaborare con il GOP;  

−  

 
 

Coadiuvare il DSGA nell’istruttoria delle procedure di acquisizione di beni e/o servizi 

(richieste CIG, DURC e tracciabilità, redazione determine a contrarre, richieste di preventivi, 
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tabelle comparative ed ordinativi di impegno; ricezione, controllo ed accettazione fatture 

elettroniche, ecc.);  

−  Coadiuvare il DSGA nelle procedure contabili di gestione nel Programma Annuale    e relativa 

rendicontazione nel Conto Consuntivo;  

−  Curare le fasi inerenti la pubblicizzazione degli interventi;   

− Supporto al DS e DSGA per il controllo finale delle piattaforme GPU e SIF 2020;  
  

  

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER L’ AREA DEL PERSONALE  Ore  30 

 
2. Mansioni richieste:  

3. − Supporto al Ds e DSGA, nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili 

anche con l’inserimento dei dati previsti nella struttura di gestione degli interventi 

(Piattaforma COESIONE 2021-2027) per la parte di propria competenza;  

4. − Redigere gli atti di nomina di tutti i soggetti coinvolti nel Piano Integrativo secondo le 

Disposizioni PON, ed adempimenti conseguenti;  

5. − Organizzazione dei turni del personale ATA a supporto delle attività;  

6. − Verifica delle ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;  

7. − Custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun 

Obiettivo/azione;  

L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente 

non citato, si farà riferimento a CCNL di categoria.  

 
PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 
Supporto non specifico alla didattica (allestimento ambienti, pulizia e riordino ambienti per le 
attività riferite al progetto, ausilio agli studenti, apertura e chiusura dell’edificio scolastico per le 
attività extracurriculari, vigilanza,  ecc.) 
 
L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente 

non citato, si farà riferimento a CCNL di categoria.  
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COMPENSI 

Il compenso orario (pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da vigente C.C.N.L.), salvo 

diversa comunicazione da parte dell’Autorità competente (MIM, Autorità di Gestione).  
Il compenso sarà comunque riportato nella Lettera d’incarico, che sarà formalmente redatta all’atto 

della nomina. Le ore effettivamente prestate oltre l’orario d’obbligo, dovranno risultare in apposito 

registro di presenza.  
Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del PON e, comunque, solo a 

seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da parte del 

MIM.   
 
Art. 2 – Modalità e termini di partecipazione 

Le istanze, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’ufficio di 
segreteria utilizzando l’apposito modello allegato alla presente, entro e non oltre le ore 14 del 
26/07/2026.  
Sono ammesse le seguenti modalità di presentazione:  

• Consegna a mano presso gli uffici di segreteria (protocollo);  

Si fa presente che:  

• Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  

• L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  

 
COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie 

oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine 

per la presentazione delle istanze di partecipazione.   

Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 

valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.   

Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 

valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.   
 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE  

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 

trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico sulla 

base della valutazione dello stato di servizio.  
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CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 

forniscono le seguenti informazioni:  

 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C. RETTORE F.PPO EVOLA con sede in 

Balestrate Via G.ppe Bommarito, n.16, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli 

interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: paic83700c@pec.istruzione.it  

 

TIPI DI DATI TRATTATI E FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 

finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 

la selezione di incarichi individuali.  

OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.   

MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e  

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e 

distruzione dei dati.  

 

DESTINATARI DEL TRATTAMENTO 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.  
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CONSERVAZIONE DEI DATI 
I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 

legge.   

DIRITTI DEGLI INTERESSATI 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri 

dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento 

che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), 

presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.   

 

DIRITTO DI RECLAMO 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante 

per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 

vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.  

 
TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI IN PAESI TERZI 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.  

 

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 

22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.  

  
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 

procedura di selezione interna è la dott. Benedetto Lo Piccolo, in qualità di Dirigente Scolastico email 

istituzionale paic83700c@istruzione.it  , numero di telefono 091 8980071.  

  

 
PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo pretorio on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla 

sezione Amministrazione Trasparente. 
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RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 

53 del d.lgs. n. 165/2001.   

  

NORME DI RINVIO 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 

civile e alle altre norme vigenti.   

  

 

  

Al presente avviso viene allegata:  
1. Istanza di candidatura 

2. Autovalutazione 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
LO PICCOLO BENEDETTO 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 

D.lgs. 82/2005 e norme successive ad esso connesse 
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