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Ad Albo on-line  
 
Amministrazione Trasparente 
 
Al sito dell’amministrazione scolastica  
www.icbalestrate.edu.it 
 

 
 

“Gibellina Capitale Italiana dell'Arte Contemporanea 2026" – Contributi per le Istituzioni Scolastiche della Sicilia – 
Esempio applicativo del D.Lgs. 60/2017 in materia di promozione della cultura e dell'arte nelle scuole. Circolare n. 13 
del 23/04/2026 Cap. 372555 del Bilancio della Regione Siciliana, es. fin. 2026/2027 

CUP G69I26000840002 
 

OGGETTO: Selezione personale , per il reclutamento 
di personale ATA (Assistenti Amministrativi E 
COLLABORATORI SCOLASTICI   per la realizzazione 
del Progetto Gibellina capitale dell’arte 
contemporanea  
Titolo Progetto: Gibellina: La forma della Memoria 
Percorsi di Arte e consapevolezza 
CUP: G69I26000840002 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA  la circolare n. 13 del 23/04/2026 - Gibellina Capitale Italiana dell'Arte Contemporanea 
2026" II EDIZIONE – Contributi per le Istituzioni Scolastiche della Sicilia – Esempio 
applicativo del D.Lgs. 60/2017 in materia di promozione della cultura e dell'arte nelle 
scuole; 

VISTE le delibere degli OO.CC. (VERBALE COLLEGIO DOCENTI N. 13 DEL 25/06/2026 –
DELIBERA N. 99; VERBALE CONSIGLIO D’ISTITUTO N. 25 DEL 25/05/2026 – DELIBERA 
N. 185) e l’inserimento nel PTOF triennio 2025/2027 ; 

VISTO il progetto “Gibellina: la forma della memoria percorsi di arte e consapevolezza” 
presentato in data 28/05/2026 CON PROT. 7687; 

VISTO il D.D.G. 2423 del 29/06/2026 – “Decreto di approvazione graduatoria definitive delle 
proposte progettuali ammesse al finanziamento”  – CUP G69I26000840002 per un 
importo di € 7.500,00= 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio n. 24 del 05/10/2026 
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RILEVATA la necessità di impiegare personale tra gli assistenti Amministrativi e Collaboratori scolastici 
per la realizzazione del Progetto   Gibellina capitale dell’arte contemporanea II EDIZIONE 
Titolo Progetto: Gibellina: La forma della Memoria Percorsi di Arte e consapevolezza 
 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso,  
 

 
EMANA AVVISO INTERNO  

  
Avente per finalità l’individuazione, previa manifestazione di disponibilità di: n. 2 unità di personale ATA 
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO e N. 1 figura di Collaboratore Scolastico per la realizzazione degli 
interventi previsti nei moduli formativi indicati nella seguente tabella, a cui assegnare gli incarichi ad 
integrazione del Piano Annuale delle Attività ATA 2026/2027  

 
a) Art. 1 – Interventi previsti 

Le attività previste riguarderanno i moduli formativi indicati nella seguente tabella: 
 

PO
N 

Titolo modulo e 
Attività 

Or
e Allievi 

1 
Disegno e realizzazione 

di prodotti artistici 
inerenti le opere in 

oggetto 

14 30 

2 
Disegno e realizzazione 

di prodotti artistici 
inerenti le opere in 

oggetto 

14 30 

3 Lezioni frontali su l’arte 
contemporanea  28 30 

 
Gli incarichi previsti sono i seguenti:  
  

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER AREA CONTABILE E FISCALE    Ore  
12_________________ 

  

−  

 

Supporto al Ds e  DSGA , nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili   per la parte 
di propria competenza;  

−  Supporto al DSGA per la completa gestione di tutte le pratiche contabili inerenti all’Area Formativa, 
l’Area Organizzativa Gestionale, l’Area di Accompagnamento – obbligatoria e opzionale – del Piano 
Integrato di Istituto tenendo conto degli importi autorizzati e finanziari;  

−  Seguire le indicazioni e collaborare con il GOP;  
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−  
 
 
 
 

Coadiuvare il DSGA nell’istruttoria delle procedure di acquisizione di beni e/o servizi (richieste CIG, 
DURC e tracciabilità, redazione determine a contrarre, richieste di preventivi, tabelle comparative ed 
ordinativi di impegno; ricezione, controllo ed accettazione fatture elettroniche, ecc.);  

−  Coadiuvare il DSGA nelle procedure contabili di gestione nel Programma Annuale    e relativa 
rendicontazione nel Conto Consuntivo;  

−  Curare le fasi inerenti la pubblicizzazione degli interventi;   
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER L’ AREA DEL PERSONALE  Ore  12 

  
Mansioni richieste:  

− Supporto al Ds e DSGA, nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili  per la parte 
di propria competenza;  

− Redigere gli atti di nomina di tutti i soggetti coinvolti nel Piano Integrativo , ed adempimenti 
conseguenti;  

− Organizzazione dei turni del personale ATA a supporto delle attività;  
− Verifica delle ore rese dal personale ATA ;  
− Custodire in appositi archivi tutto il materiale, cartaceo e non, relativo a ciascun Obiettivo/azione;  

  
L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e per quanto eventualmente non citato, 
si farà riferimento a CCNL di categoria.  

COLLABORATORE SCOLASTICO 14 ORE 

Mansioni richieste 

• Allestimento ambienti,  
• Pulizia e riordino ambienti per le attività riferite al progetto,  
• Ausilio agli studenti,  
• Apertura e chiusura dell’edificio scolastico per le attività extracurriculari,  
• Vigilanza 

 

COMPENSI 
 
Il compenso orario è pari a quelli previsti per il lavoro straordinario come da vigente C.C.N.L.€ 21.17/ora 
lordo stato per gli Assistenti Amministrativi ed € 18,25/ora lordo stato per i collaboratori scolastici.   
Il compenso sarà comunque riportato nella Lettera d’incarico, che sarà formalmente redatta all’atto della 
nomina. Le ore effettivamente prestate oltre l’orario d’obbligo, dovranno risultare in apposito registro di 
presenza.  
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Il trattamento economico sarà corrisposto a conclusione delle attività del progetto dietro presentazione 
di relative TIME SHEET delle attività svolte.   
 

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 
 
Le istanze, dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’ufficio di segreteria 
utilizzando l’apposito modello allegato alla presente, entro e non oltre le ore 10,00 del  12/10/2026  
Sono ammesse le seguenti modalità di presentazione:  
• Consegna a mano presso gli uffici di segreteria (protocollo);  

Si fa presente che:  
• Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  
• L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  

 
COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 
dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la 
presentazione delle istanze di partecipazione.   
Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione dei 
candidati e la formazione della graduatoria.   
Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di valutazione 
e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.   

 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE 

La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, 
buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. Nello svolgimento della 
selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico sulla base della valutazione dello stato 
di servizio.  

  
CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  

  
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le 
seguenti informazioni:  
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TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C. RETTORE F.PPO EVOLA con sede in Balestrate Via 
G.ppe Bommarito, n.16, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo 
all’indirizzo PEC: paic83700c@pec.istruzione.it  
 

TIPI DI DATI TRATTATI E FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti 
al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso 
stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali.  

 
 

OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.   

 
MODALITÀ DEL TRATTAMENTO 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e  
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, 
estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.  
 

DESTINATARI DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.  

 
CONSERVAZIONE DEI DATI 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono 
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.   
 

DIRITTI DEGLI INTERESSATI 
 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda 
o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione 
scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.   
 

DIRITTO DI RECLAMO 
 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto 
previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei 
dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi 
giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.  
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TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI IN PAESI TERZI 
 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.  
 

PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO 
 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.  
 

  
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura di 
selezione interna è la dott. Benedetto Lo Piccolo, in qualità di Dirigente Scolastico email istituzionale 
paic83700c@istruzione.it  , numero di telefono 091 8980071.  
  

PUBBLICIZZAZIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE 
Il presente Avviso è pubblicato sull’albo pretorio on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 
Amministrazione Trasparente. 
 
 

RINVIO ALL’ART. 53 DEL DECRETO LEGISLATIVO 30 MARZO 2001, N. 165 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del d.lgs. 
n. 165/2001.   
  

NORME DI RINVIO 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile e 
alle altre norme vigenti.   
  
 
  
Al presente avviso viene allegata:  

1. Istanza di candidatura 
2. Autovalutazione 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
LO PICCOLO BENEDETTO 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del 
D.lgs. 82/2005 e norme successive ad esso connesse. 
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